MANUAL DE INSCRIPCION
PROFESIONAL VERANO
2023

UDEM INSPIRANDO TU MEJOR VERSION



1. Ingresa a trayecto.udem.edu, con tu “Usuario” y “Pin” del portal , y da clic al boton “Entrar”.

Portal UDEM




2. Selecciona “Schedule Verano 2023

® 8 2 0 §

Avance académico

Planea tu ruta

UNIVERSIDAD DE MONTERREY
Schedule Verano 2023 e

AAVERA 2022
P
Explorar ¥ ||
Cursos Acceso rapido
Rutas
Avance academico Planea Horario
Programas Requisit lo araduacidr - s )

Inscrito Planeado Agendado para Primavera 2022
Restante

Citas

Calendario académico

Tus notificaciones

Administrar configuracion
Last refreshed May 5Sth, 4:14 am

I‘gicu tun problema
IC«se

Primavera 2022 . ]
A continuacion

CB1005 Anatomial




2. Verifica que aparezcan todas tus materias como “planeado”

® 8 2 0°

< regresar a plan . .
Revision solicitada - 0} Registro

Avance académico

Primary Plan primavera Year 1 -

Planea tus cursos en Trayecto UDEM

Planea tu ruta ® Campus UDEM editar © 27 credits

O Pr 58 Y paga tus
inscripciones

2 [ Registrar cursos

CUrsos en tu Portal de

(GMT-( Mexico City
Explorar ¥
Cursos 10 " 12 13 14 15
MON TUE WED THU FRI SAT Courses
Rutas
Programas
6 AM
06 AM DX1041
Desarrollo« concepto y narra a
07 AM 2 B 22145 (22 )
DX2244
Appointments llustracién
= DX2242
Calendario Académico 08 AM . ” : e 5
Filosofiae | oria del disefio g ico
Tus notificaciones & 22143 (22 )
Administrar Configuracién 09 AM
Last refreshed Nov 4th, 1:49 am
Fggorﬁr un problema Dx2244
elliC. .. " llustracion
10 Am DX2242 DX2248
q . - 3 22168 (22 1)
Filosofia e Introduccié L2218l !
historia del nala
11 AM ' % 1 P
disefio tipografia

gréfico 5 22146 DX2246

IntradiianidAn a la tinaarafia




Avance académico

Planea tu ruta

@ Schedule Verano 2023

Schedule Otofio 2023
Explorar ¥

Cursos

Rutas

Programas

Calendario académico
Tus notificaciones

Administrar configuracion

hed May 29th, 4:27 am

2.1. Registrar tus materias presionando “Registrar cursos”

Plan Principal Verano Afio 1 -

=

© Campus UDEM editar © 12 credits

Registro

Registra tus cursos antes de Sat 3 Jun
2023, 10:59 pm CST

R Confirma los cursos para registro

> June 2023

(GMT-06:00) Central Time - Mexico City

05 06 07
MON TUE WED

08
THU

Revision solicitada

O

nscripciones

® B ® Q

Cursos

Generar horario automaticamente

AD1321

Gestion de negocios

B 3193 (3193)

FM 1100
Interpretacion de Informacién Estadistica

5 1586 (1586)

a y paga tus cursos en tu Portal de

+ Agregar cursos

Actividades

No se encontraron actividades

Las a t nac nizar tus compromisos n
onados con Cursos, n un s
5 dias v
+ Afiadir actividad
09 Appointments

FRI
No upcoming appointments



2.2. Revisa que todas las materias aparezcan “Autorizado para registrarse” entonces “Completa el registro”

Registrar cursos

[l CARRITO DE REGISTRO
Vas a registrar tus cursos abajo. Una vez registrados va a ser necesario que procese y pagues en tu Portal de inscripciones.

Desarrollo de concepto y W 01:00PM - 03:59PM Units 20 Capacidad maxima de asients ' Autorizado para MNombre de la materia: 22145
narrativa registrarse

DX1041

Filosofia e historia del disefio £ 22143 T10:00AM - 12:59PM 22 Capacidad maxima de asientos ~/ Autorizado para MNombre de la materia: 22143
graflco registrarse

DX2242

llustracion . 1 W 07:00AM - 09:59AM Capacidad maxima de asientos This section is of a Nombre de la materia: 22168
DX2244

different campus than
your selected campus

Introduccidn a la tipografia B 22146 W 10:00AM - 12:59PM 6 Capacidad maxima de asientos + Autorizado para Nombre de la materia: 22146
DX2246 registrarse

Completa el registro

'™




2.3. Si una o varias materias muestran mensaje de alerta consulta el Manual de Trayecto UDEM para que identifiques el motivo por
el que no se pudo registrar. Regresa a horario para cambiar de grupo. Repetir estos pasos hasta que todas las materias aparezcan
como “Registrado” en color verde.

Registrar cursos




2.4. Verifica que todas las materias registradas aparezcan con la etiqueta “Registrada” en color verde.

January 2022
10 n 12 13 14 15 Introduccion a la Psicologia
MON TUE WED THU FRI SAT L )
- 123 Registered
07 AM [} pSICOlOgl'B Gl X s dal Adalassante
8 18767 (18] Registered
08 AM o
PS2002
PS100< PS1100 PS1004 PS1100 p:'“;* o Sl Pensarmiento v it 1
; . icologia del Pensamiento y del Lenguaje
09 AM  Introducci Psicologia Introducci Psicologia 9 . <
onala del Niflo y 6nala del Nifo y 8 21925 (21925
Psicologia del Psicologia del
10 AM
HU1010 PS2002 S00008 HU1010 PS2002 500008
Competen Psicologia META: Competen Psicologia META: Materia Enfocada a Temas Actuales
an |20 del Materia cias del i (L
Globales Pensamien Enfocada a Globales Pensamien SHISSEB(ISSE0) Registered
Temas S
81210 Actuales 81210
12 PM Psicobiolo B2 15528 Psicobiolo + Ad
gia gia
01 PM = "
C81017 CB1017 . wis
Activities
Métodos Métodos
de de
02 PM - - No activ ouNC
nvestigaci Investigaci ) o



2.5. Para eliminar una materia despliega su informacion y presiona “Eliminar el curso”.

® B8 @ 0°

Revision solicitad = S = ;
150N soucitaca META: Materia Enfocada a Temas Actuales
Primary Plan primavera Year 1 - -
Ia
January 2022 15947
M1 ntral T M 10 January 2022 - 10 May 2022
10 11 12 13 14 15
MON TUE WED THU FRI SAT
08 AM o
S Eh 3 el cursc ')
09 AM 0 @7
22448 ©Can M :
10 AM
HU2025 HU2025
Antropolo Antropolo
11 AM gia gia 22455

Rilocifica Rlocifica




2.6. Confirmar que desea eliminar la materia.

Elimina el curso

Estas seguro que deseas eliminar este curso? Perderas tu lugar
en este curso. Si cambias de opinidn tendras que registrarla
nuevamente.

Si, elimir 1 este curso




2.7. Para agregar una materia despliega su informacion, elige el grupo de tu interés y presiona “Registrar cursos’

06 AM

07 AM

08 AM

09 AM

10 AM

1AM

12 PM

01 PM

0z2PM

oz PM

o4 PMm

05 PM

06 PM

DX2146
Estudio de
fundamentos
del disefio
grafico

B 21523

PAD227
Acciones
para Vivir
Feliz

DXx224
a4
llustra
cién
B8
22215

DX2246
Introduccién a la
tipografia

B 22148

CB1017
Métodos de
Investigacién
B 15469

|’®

.

500008

META: Materia
Enfocada a
Temas Actuales

5 14970

DX1041
Desarrollo de
concepto y
narrativa

B8 22145

DX2146
Estudio de
fundamentos
del disefio
gréfico

B 21523

PAD227
Acciones para
Vivir Feliz

5 14935

O Data Sync

DX2242

Filosofia e
historia del
disefio gréfico
8 22144

DG3126
Medios
impresos y
digitales

5 22161

CB1017
Métod
os de

Investi

® 5 2 0N°

Métodos de Investigacion

Tedrico Presencial

15469 @Campus UDEM :
Online

10 January 2022 - 10 May 2022
TF 01:00pm - 02:29pm

Saldn: LINEA

Edificio: LINEA

Modalidad: Online

Capacidad maxima de asie|

Nombre de la materia: 15469

15468 ®Campus UDEM :
Online

MR 01:00pm - 02:28pm

(mostrar mas)

18097 ®Campus UDEM :
Online

(mostrar mas)

16958 @Campus UDEM :
Online

(mostrar mas)

14653 ®Campus UDEM :
Online

TF 07:00am - 08:29am
(mostrar méas)

Show More

MC

AG

DT

DT

FL

PL



2.8. Completa el registro

Register Courses

[l REGISTRATION CART

Complete Registration




3. Termina tu proceso de inscripcion en el Portal de inscripciones

Trayecte UDEM' <= Inicio ® B8 @ Q

¢ regresar a plan
Revision solicitada < o Cursos
Avance académico - . ~
Plan Principal Verano Afio 1 --
Generar horario automaticamente
Planea tu ruta @ Campus UDEM editar  © 12 credits
AD1321
@ Schedule Verano 2023 Gestién de negocios
) . B 31 93)
Schedule Otofio 2023 Registro
Explorar ¥ FM1100
O Interpretacion de Informacién Estadistica
Cursos B 1586 (1586)
registro Registra tus cursos antes de Sat 3 Jun Procesa y paga tus cursos en tu Portal de
Rutas 2023, 10:59 pm CST Inscripciones o
+ Agregar cursos
Programas
[ Confirma los cursos para registro
Actividades

ENL/

No se encontraron actividades
i L Mpromisos no

nizar tu

Citas
Calendario académico > June 2023 5dfas v
Tus notificaciones (GMT-06:00) Central Time - Mexico City + Afadir actividad
Administrar configuracién
05 06 o7 08 09 Appointments

hed May 29th, 4:27 am MON TUE WED THU FRI
No upcoming appointments




4. También puedes ingresar desde Portal UDEM, portal.udem.edu, con tu “Usuario” y “Pin”, y da clic al botén “Entrar”.

Portal UDEM

o ¢

. 4 i g Visita nuestro
; ‘ portal de inscripciones

Inscribe tus materias v
aqui. -

ACCESO PORTAL UDEM

| USUARIO:

) PIN:

8| ENTRAR |




4. Siya finalizé tu Time Ticket pero deseas realizar el pago, puedes ingresar desde Portal UDEM en el apartado “Servicios” > Inscripciones >
Profesional > Verano 2023 » Realiza tu pago.

Servicios financieros

Inscripciones

Diagnostico de
comprension lec

) g Verano 2023
» Consulta de adeudos y mensualidades
* Ayudas financieras ]
+ Comprobante fiscal digital e Planea tus materias —
» Actualizacion de datos fiscales
 Comprobante fiscal digital DEABP e Solicita tu time ticket para registro de verano

= Portal de Pagos

e Consulta el estatus de tu solicitud de time ticket

e Consulta el catalogo de grupos

CIAA te informa

e Registra tus materias

Consulta tus avisos > Q4

Futuros graduandos 3 £ * Realiza tu pago
Formatos de tramites escolares :

TUl UDEM Otono 2023

Términos y condiciones de ingreso y 33
ermanencia de la Universidad de Monterre & 5 ~
= y W 3 in PROFESIONAL

e Consulta y atiende tus bloqueos
e Responde el censo de vacunacion

. - e Planea tus materias
Carrito de servicios . R
LI -

e Consulta tu time ticket « R

io becario
formador
s - Servicios Digitales
e - Otros servicios del carrito de servicios ¢ Consulta el catalogo de grupos
Informacién adicional
e Consulta de bloques y materias cocurriculares (plan 2015 y 2021):
ﬁ’ Graduacion UDEM

Otros registros

e Inscribe tu examen de TOEFL

Comunidad Universitaria

e Inscribe tu Servicio Social
* Modelo Formativo
« Diplomados y Reconocimientos




7. Lee y acepta el Aviso de Privacidad que te aparece en el Portal de inscripciones al ingresar al DASH.

Actualizacién Aviso de
Privacidad

Ante la situacion actual que estomos viviendo, la Universidad
de Monterrey ha organizodo diversas acciones para proteger la
informacion que recabamos como consecuencio de las
actividades extraordinarias que se estan realizando por parte
de las areas administrativas y acodémicas que trabajan en
conjunto para desarroliar un ombiente educativo seguro.

Por elio, hemos actualizado el Aviso de Privacidad
correspondiente o todos los estudiontes, determinando el tipo
de datos y finolidades que tendra su informacion dentro de
nuestra institucion, mismo que puedes consultar en :

https:/ [www.udem.edu.mx/sites/default/files/2020-06/2020~
UDEM-AP-Alumnos-a-distancia.pdf .

En caso de cualquier duda favor de enviar correo o
datospersonales@udem.edu.

LEER AVISO DE PRIVACIDAD ACEPTAR




5. Consulta si tienes bloqueos activos y avisos pendientes de leer.

UNIVERSIDAD DE MONTERREY

& co B

Tienes avisos pendientes por leer yo blogueos pendientes por resolver para continuar con tu proceso de inscripcién,

BLOQUEOS

Mo tienes blogueos vigentes en este momento

AVISOS

Recuerda que debes seleccionar todos los avisos como leidos para poder avanzar al siguiente paso.

CATEGORIA AVISO

LEIDOS
Se pueden cursar hasta un maximo de 12 créditos académicos. Se pueden inscribir hasf} dos
ALTA materias cocurriculares sin importar las materias con créditos administrativos que hay: scrito.
Solo puedes registrar hasta 12 créditos en el verano 16 6 créditos en verane 2 y 6 créditos en verano 3.
ALTA Consulta el micrositio de Verano 2022 https:/f'www.udem.edu.mx/es/institucional/inscripciones-para-
alumnos-de-reingreso-carrera-vr22

&
Cuud



6. Lee y marca la casilla “Confirmo haber leido el aviso completo” de cada aviso disponible.

Consulta el micrositio de Verano 2022:
https:/Mmwww.udem.edu.mx/es/institucional
/inscripciones-para-alumnos-de-reingreso-
carrera-vr22

[JConfirmo haber leido el aviso

rq\ompleto ACEPTAR




7. Después de leer todos los avisos, presiona “CONTINUAR” para seguir con el proceso de inscripcion.

6 o B

No tienes bloqueos vigentes en este momento

AVISOS

CATEGORIA AVISO LEIDOS

ESTUDIANTES DE TRAYECTO UDEM (primer afo de todas las carreras y de las Escuelas de
ALTA Negocios, Derecho y Ciencias Sociales, Arte y Diserio y Arquitectura y Ciencias del Habitat de @
todos los semestres) Registra tus materias en trayecto.udem.edu

ALTA @



Si tienes alguna duda durante el proceso, puedes apoyarte con el chatbot
gue esta disponible en la esquina inferior derecha de tu pantalla.

L tengo problema con un bluqueo..l



8.Como ya registraste tus materias en Trayecto UDEM da clic al boton “INGRESAR”
del paso 3 “Realiza tu pago”.

UNIVERSIDAD DE MONTERREY Proceso de Inscri pcién

O,

1-Selecciona tus materias 3-Realiza tu page

04 de mayo de 2022

'y

"

E)

4-Descarga tu Horario 5-MNos interesa tu opinion 6-Revisa tu estatus y concluye
tu proceso

INGRESAR I INGRESAR




Para realizar tu pago correctamente, utiliza el navegador Firefox.
Puedes descargarlo en la pagina www.mozilla.org.

() Firefox


http://www.mozilla.org/

9. Elige el método de pago: con tarjeta o en el banco.

UNIVERSIDAD DE MONTERREY

3
Realizar el pago

Elige una
opcién de pago:

Pago con
tarjeta

Pagoen
banco*

* El pago se puede realizar en
ventanilla wo en el portal de tu banco.

&

Al



10. Si elegiste que lo haras en el banco, selecciona la opcion de pago y da clic al boton “Confirmar”.

Paso 1
Selecciona una opcion de pago: COMCEFTO MONTO BECA TOTAL
CONTADO Colegiatura Profesional % 3816000 $ 000 % 3816000

« TOTAL

Regresar



11. Imprime la ficha y acude al banco que desees para realizar el pago.

Realizar pago en banco

Es INDISPENSABLE anadir o actualizar los datos fiscales en este momento para poder recibir tu factura. Puedes omitir este paso si no

Nombre: CONTADO $ 38160.00

citibanamex§  LINEADECAPTURAB.
il 1395152021311063060426395531184246
Fecha . 19-MAY-22 4P BANORTE REFERENCIA NO. EMPRESA
vencimiento: 20213110630604263955 03800

& Santander  REFERENCIA NO. EMPRESA

20213110630604263955 31184204 749

B BVA REFERENCIA CONVENIO CIE

20213110630604263950 875198

HSBC {X} REFERENCIA NO. EMPRESA
1395152021311063060426395531184246 1528

=



12. Si elegiste pago con tarjeta y ésta sera de crédito, selecciona si deseas 0 no diferir
el pago inicial a meses sin intereses y da clic al boton “CONFIRMAR”.

Paso 1
Selecciona una opcion de pago: COMNCEPTO MOMNTO BECA TOTAL
Colegiatura Profesional % 3816000 $ 000  %$3816000

CONTADO

r‘.\ -] HUF, LA, "
« TOTAL 3 38,1600

Confirmacion de opcién de pago

;Deseas que tu pago inicial sea a & meses sin intereses con tarjeta de crédito® ?

@ * Excepto Amerncan Express, Citibanamex y BEVA
I:::|5| @ND

¢ Estas seguro de tu seleccion?

D T




13. Da clic al boton “Anadir tarjeta”.

Realizar pago con tarjeta

Paso 2 Es INDISPENSABLE anadir los datos fiscales en este momento para poder recibir tu
factura. Puedes omitir este paso si no requieres factura

Afadir o actualizar datoes fisslas

Paso 3 Elige una tarjeta para realizar el pago:

Concepto MONTO TOTAL

CONTADO % 38,160.00

=

Paso & Realiza tu pago



14. Ingresa los datos de la tarjeta, da clic al boton “Anadir tarjeta”
y después, da clic al boton “Aceptar” del cuadro de dialogo que te aparecio.

Anadir tarjeta nueva

Ingresa la misma informacion que proporcionaste a tu banco:

Numero de tarjeta 2022 - n -
NMombre Tarjetahabiente Apellido Tarjetahabiente

Mexico v Nuevo Ledn v
Ciudad Municipio

Colonia Calle

Mo. Exterior Codigo postal

Teléfono E-mail

La pagina en https:/itest.transaccionpago.udem.edu.mx dice:

La tarjeta se guardo correctamente




15. Selecciona la tarjeta que acabas de anadir, completa los datos pendientes y da clic al botén “PAGAR”.

Realizar pago con tarjeta

Paso 2 Es INDISPENSABLE anadir los datos fiscales en este momento para poder recibir tu
factura. Puedes omitir este paso si no requieres factura

Arfadir o actualizar datos fioslos

Paso 3 Elige una tarjeta para realizar el pago:

Concepto MONTO TOTAL

CONTADO % 38,160.00

Ed¥k Exdok =ik 9]':" oWV 38160 f '@'

Paso & Realiza tu pago

"



16. Una vez confirmado el pago, da clic al botén “CONTINUAR”.

Pago aceptado
Universidad de Monterrey

Mum. autorizacion Ultimos 4 digitos de la tarjeta Monto

651764 a101 $ 38,160.00

@



17. Da clic al boton “INGRESAR” del paso 4 “Descarga tu horario”.

UNIVERSIDAD DE MONTERREY Proceso de Inscripcién

1-Selecciona tus materias 3-Realiza tu pago

Disponible a partir del
04 de mayo de 2022

)

4-Descarga tu Horario 5-Mos interesa tu opinién 6-Revisa tu estatus y concluye
tu proceso

INGRESAR INGRESAR INGRESAR




18. Visualiza tu horario semanal, da clic al boton “DESCARGAR” y después, al botén “CONTINUAR”.

UNIVERSIDAD DE MONTERREY & N ® B
HORARIO SEMANAL DE CLASES Mombre: Matricula:
Pericdo: VR-22 Profesional Programa:
]
4 HORA LUNES MARTES MIERCOLES JUEVES VIERNES SABADO COMIN GO

Descarga tu horario

0500 Escritos Académicos Escritos Académicos Escritos Académicos Escritos Académicos Escritos Académicos
B . . ) . Ubicacion: Edificioc LINEA- Ubicacion: Edificic LINEA- Ubicacion: Edificio LINEA- Ubicacion: Edificie LINEA- WUbicacien: Edificio LINEA-
A continuacion se muestra una visualizacion = = = LINEA LINEA

rafica de tu horario semanal.
gDeseus descargarlo? 10:00

CRHN: 2446 CRN: 2446 CRHN: 2446 CRN: 2446 CRHN: 2446

11:00
@ o .
18:00 Interpretacion de Interpretacicn de Interpretacion de Interpretacicn de Interpretacion de
Online Presencial Informacion Estadistica Informacion Estadistica Informacion Estadistica Informacion Estadistica Informacion Estadistica
Ubicacion: Edificio Ubicacion: Edificio Ubicacion: Edificio Ubicacion: Edificio Ubicacion: Edificio
UNO-1405 UNC-1405 UNO-1405 UNC-1405 UNO-1405
17:00

CRN: 2458

CRN: 2458

CRN: 2458

CRN: 2458

CRN: 2458




19. Da clic al boton “INGRESAR” del paso 5 “Nos interesa tu opinién”.

UNIVERSIDAD DE MONTERREY Proceso de Inscripcion

1-Selecciona tus materias 3-Realiza tu pago

Disponible a partir del
04 de mayo de 2022

= =i E)

4-Descarga tu Horario 5-Mos interesa tu opinion 6-Revisa tu estatus y concluye
tu proceso

INGRESAR m INGRESAR




20. Responde cada pregunta seleccionando la opcion deseada, da clic al boton “Next Question” para avanzar. Al
finalizar, da clic al boton “Survey Complete”.

Survey Questions

I p Por favor contesta las preguntas que a continuacién se presentan. Por favor no presiones: | do not wish to respond
0 regresar mas tarde a terminarla presionando Finish Later. Envia la encuesta terminada presionando Survey Complet

Survey Name: Encuesta de Registro de Horarios Profesional Verano 2023

Question 1: La disponibilidad de materias es suficiente.

O Totalmente de acuerdo

O De acuerdo

(O En desacuerdo

O Totalmente en desacuerdo

Next Questionmh Finish Later = Survey Complete = Remove Survey from List

o~ 4

L

RELEASE: 8.1.1.1

Skip ag

© 2021 Ellucian Company L.P. and its affiliates.



21. Da clic al boton “INGRESAR” del paso 6 “Revisa tu estatus y concluye tu proceso”.

UNIVERSIDAD DE MONTERREY Proceso de Inscripcién

i

1-Selecciona tus materias 3-Realiza tu pago

Disponible a partir del

, ©
D %
4-Descarga tu Horario 5-Nos interesa tu opinién 6-Revisa tu estatus y concluye
tu proceso

INGRESAR INGRESAR INGRESAR




22. Verifica que todos los pasos estén completos y si es asi, concluiste tu inscripcion.

UNIVERSIDAD DE MONTERREY

6

Fin de proceso

Para completar tu proceso de
INscripcion es necesario que concluyas

con |os siguientes requisitos:

Seleccion de materias

Realizar pago

Impresién del horario

Encuesta

REGRESAR




Recuerda que el chatbot del DASH estéa disponible en todo
momento para apoyarte durante el proceso de inscripcion.

P




Si requieres asistencia de un ejecutivo del CIAA, el horario de
atencion es de lunes a viernes de 8:00 a 18:00 h
a traveés de los siguientes medios:

Chat: Portal UDEM > Servicios

@ Call Center: 81-8215-1020
N

Correo: cilaa@udem.edu.mx



mailto:ciaa@udem.edu.mx

