
MANUAL DE INSCRIPCIÓN 
Registro materia cocurricular

Bachillerato



1. Ingresa al Portal UDEM, portal.udem.edu, con tu “Usuario” y “Pin”, y da clic al botón “Entrar”.

https://portal.udem.edu:8447/cas/login?service=https://portal.udem.edu/c/portal/login


2. Ingresaras a Ventana Amarilla y da click en “Inscribete haciendo clic aqui”



3. Da clic al botón “INSCRIBE TUS MATERIAS” que estará disponible en este apartado donde podrás visualizar todos los pasos de 
tu proceso de inscripción.



4. Selecciona el periodo correspondiente, en este caso clic en Bachillerato



5. Lee y acepta el Aviso de Privacidad que te aparecerá al ingresar al DASH.



PR-22 Bachillerato

6. Consulta si tienes bloqueos activos y avisos pendientes de leer.

*Bloqueos por adeudo de colegiatura permiten hacer registro de horario.
 *Bloqueos por falta de documentos NO permiten hacer registro de horario



PR-22 Bachillerato

7. Debes leer y marcar la casilla “Confirmo haber leído el aviso completo”
de cada aviso disponible para que puedas iniciar tu proceso de inscripción.



8. Después de leer todos los avisos, presiona “CONTINUAR” para seguir con el proceso de inscripción.



Si tienes alguna duda durante el proceso, puedes apoyarte con el troybot
que está disponible en la esquina inferior derecha de tu pantalla.



9. Para comenzar con el proceso, da clic al botón “INGRESAR” del paso 1 “Selecciona tus materias”.



Catálogo de materias cocurriculares 
disponibles por unidad.

Acceso directo a circulares de 
inscripción.

En esta sección visualizaras tus materia 
registrada. 

Así visualizarás el paso 1 “Selección de materias”.



10. Da clic al botón “REGISTRA TUS MATERIAS AQUÍ” para que registres el crn de las materia que debes cursar, en esta ocasión 
solo harás el registro de tu materia cocurricular



11. Da clic en la liga “REGISTER FOR CLASSES” para que registres el crn de las materia cocurricular.



12. Selecciona el periodo correspondiente, en este caso clic en PR-25 Bachillerato y clic en continuar.



13. Inscribe el crn de las materia consultada previamente en el catálogo de cocurriculares.
Posiciónate en la opción de Enter CRNs y teclea, después oprime el botón Add to Summary.



14. Una vez que tecleaste el crn y des clic en Add to summary te aparecerá con status pendiente, da clic en SUBMIT 
para registrar y que el estatus cambie a Registered o Inscrito.

Verifica que la materias sea la 
correcta, si marca algún error, 
deberás elegir otra materia o bien, 
contactar a tu coordinador de nivel o 
también puedes escribir al chat del 
CIAA.



Para visualizar más detalle puedes dar 
clic sobre el cuadro del CRN.

15. Finalmente regresa al DASH, revisa que tu materia cocurricular aparezca correctamente en el horario y día seleccionado.



Recuerda que el troybot de ventana amarilla está disponible en 
todo momento para apoyarte durante el proceso de inscripción.



Si requieres asistencia de un ejecutivo del CIAA, el horario de 
atención es de lunes a viernes de 8:00 a 18:00 h

a través de los siguientes medios:

Chat: Ventana Amarilla> botón troybot lado 
derecho inferior

Call Center: 81-8215-1020

Correo: ciaa@udem.edu.mx


