
MANUAL DE INSCRIPCIÓN
ESPECIALIDADES MÉDICAS



1. Ingresa al Portal UDEM, con tu “Usuario” y “Password”, y da clic en botón “Ingresar”.



2. En Ventana amarilla, da clic en botón “Inscríbete haciendo clic aquí”



3. Desde esta pantalla, se podrá consultar o generar el cambio 

sede/especialidad o bien ingresar al DASH



4. Para iniciar tu proceso de inscripción, da clic en punto # 3 – Inicia tu 

inscripción



5. Leer y aceptar el Aviso de Privacidad.



6. En esta sección puedes consultar si tienes bloqueos y/o avisos activos.



7. Debes leer y confirmar de haber leído cada uno de los avisos.



8. Después de leer todos los avisos, clic en CONTINUAR



9. En caso de tener alguna duda puedes apoyarte en el TroyBot.



10. Clic en el botón de Ingresar en el paso 1- Confirma tu sede



11. Revisa que tu sede y especialidad sea correcta. Tu horario será previamente cargado. 

En caso contrario favor de enviar un correo a especialidades.medicas@udem.edu.mx

La confirmación de sede aplicará para el ciclo a iniciar Marzo 2025 – Febrero 2026

mailto:especialidades.medicas@udem.edu.mx


La opción de “Cambiar

Sede/Especialidad” aplica para

residentes de especialidades

Cirugía, Medicina interna,

Anestesiología, Ginecología y

Pediatría que requieran cambio de

sede y/o Especialidad.

Opción Cambiar Sede/Especialidad



Opción Cambiar Sede/Especialidad

Llena el formulario de acuerdo a lo requerido. 

Si seleccionas un dato incorrecto, se recomienda poner “None” en todos los campos y volver 

a seleccionar los datos en el formulario. 

En caso de que no aplique el cambio de sede/especialidad, puedes dar clic en Cancelar y 

cerrar esta ventana y regresar al DASH.



Una vez enviada la solicitud, te mostrará el folio generado y el estatus. Este también lo podrás consultar

desde Ventana amarilla (Ver diapositiva # 3).

Deberás hacer clic al número de folio para proceder a la carga de documentos, donde podrás adjuntar

el formato donde se autoriza/se avala el cambio de Especialidad y/o Sede.

Opción Cambiar Sede/Especialidad



Opción Cambiar Sede/Especialidad

Al oprimir el botón de “Carga

de Documentos”, te

aparecerá lo siguiente.



El documento a cargar 

deberá ser un formato que 

avale el cambio de sede. 

Un ejemplo de este 

formato se presenta a 

continuación:   

Opción Cambiar Sede/Especialidad



Al cargar el documento, asegúrate que aparezca el mensaje de “Archivo

subido con éxito”

Una vez cargado el documento,

deberás esperar de 24 a 48 horas

para obtener una respuesta a tu

solicitud.

Una vez cargado el archivo, ya

puedes salir del Portal y esperar

respuesta a tu solicitud.

En tu correo institucional

(@udem.edu) es donde recibirás la

respuesta.

Opción Cambiar Sede/Especialidad

NOTA: si no se adjunta el documento la solicitud no será procesada.



Opción Cambiar Sede/Especialidad

Para continuar con tu proceso de inscripción, tendrás que esperar a 

la confirmación de dicho cambio para ingresar nuevamente al DASH 

y confirmar tu sede y/o especialidad. 



Opción Confirmar Sede

Si tu sede y especialidad están correctas, da clic en Confirmar sede.



Clic en el botón Aceptar y después en el botón Continuar 

Opción Confirmar Sede



12.Clic en el botón de Ingresar en el paso 2 - Realiza tu pago



13. Para poder realizar tu pago correctamente asegúrate de utilizar el 

explorador “FIREFOX”.



14. Selecciona si tu pago se realizará con tarjeta o en banco.



15. Si tu pago lo vas a realizar en banco, selecciona una opción de pago y clic en el 

botón “Confirmar”.



16. Si tu pago es en banco, deberás imprimir la ficha de pago. 

Recuerda la ficha de pago tiene fecha de vencimiento del día en que se genero. 



17. En caso de requerir factura, revisa que los datos fiscales sean correctos.



18. Si tu pago lo vas a realizar con tarjeta, selecciona una opción de pago. 

Una vez que seleccionaste la opción deseada, clic en el botón “Confirmar”. 



19. Ingresa los datos de la tarjeta y al finalizar clic en el botón “Añadir Tarjeta”. 



20. Si los datos de la tarjeta son correctos, aparecerá un mensaje confirmando 

que se guardo la tarjeta.  



21. Una vez añadida, selecciona la tarjeta con la que se realizará el pago y agrega los 

dígitos verificadores (CVV). Al finalizar clic en el botón “Pagar”. 



22. Una vez confirmado el pago, clic en el botón “Continuar”. 



23. Clic en el botón Ingresar del Paso 4 - “Descarga tu horario”. 



24. Clic en el botón “Descargar” y después en el botón “Continuar”.



25. Clic en el botón Ingresar del Paso 5: “Nos interesa tu opinión”. 



26. Contesta las preguntas de la encuesta de Especialidades Médicas 

seleccionando la respuesta deseada y presiona el botón “Next question”. 

Al finalizar la encuesta, puedes cerrar la ventana y regresar al DASH

Una vez finalizadas las preguntas clic en el botón “Survey Complete”. 



27. Clic en el botón Ingresar del Paso 6: “Revisa tu estatus y concluye tu 

proceso”. 



28. Verifica que hayas concluido con todos los requisitos y ¡Listo! Habrás completado 

tu proceso de inscripción. 



Recuerda que puedes utilizar el chat en línea para

solicitar apoyo durante el proceso de inscripción.

Su horario de atención es de

lunes a viernes de 08:00 h a 17:00 h.

Si el chat se encuentra fuera de línea,

envía tus dudas al correo ciaa@udem.edu.mx

y recibirás respuesta lo antes posible.


